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1. หน้าแรก 

จะเป็นค ำเตือนของระบบซ่ึงระบบนี้จะ รองรับเฉพาะเว็บเบราเซอร์ Google Chrome เท่าน้ัน เนื่องจำกระบบนี้สำมำรถ
รองรับกำรเข้ำสู่ระบบจำกมือถือทั้งระบบ android และระบบ ios ด้วยแอพพลิเคชั่น Google Chrome 

 

รูปท่ี 1 หน้าแรกของระบบ  
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2. การเข้าสู่ระบบและออกจากระบบ 

1.1. เลือกหน่วยงาน 

1.2. กรอกข้อมูลรหัสผ่าน ( ค่าต้ังต้นคือ 99999 ) 
1.3. กด “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือท าการระบุผู้เข้าใช้โปรแกรม 

 

 
รูปท่ี 2 หน้าจอแสดงการเข้าสู่ระบบ 
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1.4. หากหน้าจอระบบแสดง ข้อความ “ERROR” ดังรูปท่ี 2 หรือรูปท่ี 3 ให้กลับไปเริ่มต้นท าข้อ 1.1 ใหม่  

 

รูปท่ี 3 หน้าจอแสดงการเข้าสู่ระบบแบบไม่ได้กรอกข้อมูลรหัสผ่าน 

 

รูปท่ี 4 หน้าจอแสดงการเข้าสู่ระบบแบบกรอกข้อมูลรหัสผ่านไม่ถูกต้อง 
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1.5. หากเข้าสู่ระบบส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก 
 

 

รูปท่ี 5 แสดงการเข้าสู่ระบบส าเร็จ 
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1.6. หากกดออกจากระบบ จะกลับไปหน้าจอเข้าสู่ระบบ  
 

 

รูปท่ี 6 แสดงผลการออกจากระบบ 
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2. แนะน าเมนูระบบ 

 

รูปท่ี 7 ตัวอย่างเมนูระบบ 

2.1. “หน้าหลัก” จะแสดงจะแสดงโครงกำรต่ำงๆของส ำนัก/กอง 

 

รูปท่ี 8 แสดงสัญลักษณ์ หน้าหลัก 

2.2.  “เปล่ียนรหัสผ่าน” จะแสดงหน้ำจอเปลี่ยนรหัสผ่ำนของผู้ใช้โปรแกรม 

 

รูปท่ี 9 แสดงสัญลักษณ์ เปล่ียนรหัสผ่าน 

2.3. “ออกจากระบบ” เม่ือคลิกเมนูนี้จะเป็นกำรออกจำกระบบ 

 

รูปท่ี 10 แสดงสัญลักษณ์ ออกจากระบบ 

2.4. “ชื่อส านัก/กอง” จะแสดงชื่อของผู้ใช้ระบบ 

 

รูปท่ี 11 แสดงสัญลักษณ์ ชื่อส านัก/กอง 
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3. รายการโครงการต่างๆ ( หน้าหลัก ) 

จะแสดงจะแสดงโครงกำรต่ำงๆของส ำนัก/กอง 

 

รูปท่ี 12 รายการโครงการต่างๆ (หน้าหลัก) 
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3.1. ส่วนหัวของหน้าหลัก 
3.1.1. ชื่อส ำนัก/กอง 
3.1.2. ค้นหำโครงกำร 

 

รูปท่ี 13 แสดงส่วนหัวของหน้าหลัก 

3.2. ส่วนของรายชื่อโครงการ 
 

 

รูปท่ี 14 ส่วนของรายชื่อโครงการ 

3.2.1. “กิจกรรม” : จะแสดงกิจกรรมหลักทั้งหมดของโครงกำร 

 

รูปท่ี 15 แสดงจ านวนกิจกรรมหลักของโครงการ 

3.2.2. “ชื่อโครงกำร” : ชื่อโครงกำร  
 

 

รูปท่ี 16 แสดงชื่อโครงการ 
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3.2.2.1. สำมำรถคลิกชื่อโครงกำรเพ่ือขยำยดู กิจกรรมหลัก 
 

 

รูปท่ี 17 แสดงผลการคลิกชื่อโครงการเพ่ือขยายดูกิจกรรมหลัก 

3.2.2.2. สำมำรถคลิกชื่อกิจกรรมหลักเพ่ือขยำยดู กิจกรรมย่อย 

 

รูปท่ี 18 แสดงผลการคลิกชื่อกิจกรรมหลักเพ่ือขยายดูกิจกรรมย่อย 
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              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 10 

  
 

 
 

3.2.3. “ดูผลกำรด ำเนินงำน (สัญลักษณ์ตำรำง)” : คลิกเพ่ือดูตำรำงผลกำรด ำเนินงำน 

 

รูปท่ี 19 แสดง ผลการด าเนินงาน (สัญลักษณ์ตาราง) 

*** ระบบอาจแสดงผลผิดพลาดถ้าผู้ใช้งานเพ่ิมข้อมูล กิจกรรมหลัก , กิจกรรมย่อย ไม่ครบ ***  

 

รูปท่ี 20 แสดงผลการคลิกผลการด าเนินงาน (สัญลักษณ์ตาราง) 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 11 

  
 

 
 

4. การเพิ่มข้อมูลต่างๆของโครงการ 

กำรเพ่ิมข้อมูลต่ำงๆมีหัวข้อดังนี้ 
4.1. การเพ่ิมโครงการ 

4.1.1. ไปยังหน้ำหลัก 
 

 

รูปท่ี 21 แสดงผลการไปยังหน้าหลัก 

4.1.2. คลิกเพ่ิมโครงกำร 

 

รูปท่ี 22 แสดงปุ่มเพ่ิมโครงการ  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 12 

  
 

 
 

4.1.3. คลิกลูกศรลงเพ่ือเลือก วัน/เดือน/ปี ที่เริ่มโครงกำร 

 

รูปท่ี 23 แสดงวิธีการเลือก วัน/เดือน/ปี ท่ีเริ่มโครงการ 
4.1.4. คลิกลูกศรลงเพ่ือเลือกระยะเวลำที่ท ำโครงกำร 

 

รูปท่ี 24 แสดงวิธีการเลือกระยะเวลาท่ีท าโครงการ 

4.1.5. กรอกข้อมูลชื่อโครงกำร 

 

รูปท่ี 25 แสดงวิธีกรอกข้อมูลชื่อโครงการ 



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 13 

  
 

 
 

4.1.6. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยืนยันกำรเพ่ิมโครงกำร” 

 

รูปท่ี 26 แสดงปุ่มยืนยันการเพ่ิมโครงการ 

4.1.7. เม่ือคลิกปุ่มยืนยันกำรเพ่ิมโครงกำรเพ่ือยืนยันกำรเพ่ิมโครงกำร แล้วระบบจะแสดงผลของกำรเพ่ิม
โครงกำร ทีห่น้ำจอเพ่ิมกิจกรรมหลัก 

 

รูปท่ี 27 แสดงผลของการเพ่ิมโครงการ ท่ีหน้าจอเพ่ิมกิจกรรมหลัก 



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 14 

  
 

 
 

4.2. การเพ่ิมกิจกรรมหลัก 

4.2.1. ไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมหลัก 
กำรเข้ำไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมหลัก มีวิธีกำรเข้ำ 2 วิธี คือ 

4.2.1.1. เข้ำไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมหลักแบบอัตโนมัติ จำกกำรเพ่ิมโครงกำร (รูปที่ 27) 
4.2.1.2. เข้ำไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมหลัก โดยกำรคลกิขยำยโครงกำร (รูปที่ 17) แล้วคลิก“เพ่ิมกิจกรรมหลัก” 

 

รูปท่ี 28 ขยายโครงการเพ่ือแสดงปุ่มเพ่ิมกิจกรรมหลัก 

4.2.2. คลิกลูกศรลงเพ่ือเลือกระยะเวลำในกำรท ำกิจกรรม 

 

รูปท่ี 29 คลิกลูกศรลงเพ่ือเลือกระยะเวลาในการท ากิจกรรม 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 15 

  
 

 
 

4.2.3. กรอกข้อมูลชื่อกิจกรรมหลัก 

 

รูปท่ี 30 กรอกข้อมูลชื่อกิจกรรมหลัก 

4.2.4. กรอกข้อมูลรำยละเอียดกิจกรรม (ถ้ำมี) 

 

รูปท่ี 31 กรอกข้อมูลรายละเอียดกิจกรรม (ถ้ามี) 



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 16 

  
 

 
 

4.2.5. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยืนยันกำรเพ่ิมกิจกรรมหลัก” เพ่ือท ำกำรเพ่ิม
กิจกรรมหลัก 

 

รูปท่ี 32 แสดงปุ่มยืนยันการเพ่ิมกิจกรรมหลัก 

4.2.6. เม่ือคลิกปุ่มยืนยันกำรเพ่ิมกิจกรรมหลักแล้ว ระบบจะแสดงผลของกำรเพ่ิมกิจกรรมหลัก ที่หน้ำจอเพ่ิม
กิจกรรมย่อย 

 

รูปท่ี 33 แสดงผลของการเพ่ิมกิจกรรมหลัก ท่ีหน้าจอเพ่ิมกิจกรรมย่อย 



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 17 

  
 

 
 

4.3. การเพ่ิมกิจกรรมย่อย 

4.3.1. ไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมย่อย 
กำรเข้ำไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมย่อย มีวิธีกำรเข้ำ 2 วิธี คือ 

4.3.1.1. เข้ำไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมย่อยแบบอัตโนมัติ จำกกำรเพ่ิมกิจกรรมหลัก (รูปที่ 33) 
4.3.1.2. เข้ำไปยังหน้ำเพ่ิมกิจกรรมย่อย โดยมีวิธีดังนี้ 

4.3.1.2.1. คลิกขยำยโครงกำร (รูปที่ 17) 
4.3.1.2.2. คลิกขยำยกิจกรรมหลัก (รูปที่ 18) 
4.3.1.2.3. แล้วคลิก“เพ่ิมกิจกรรมย่อย” 

 

รูปท่ี 34 ขยายโครงการเพ่ือแสดงปุ่มเพ่ิมกิจกรรมย่อย 

4.3.2. คลิกลูกศรลงเพ่ือเลือกระยะเวลำในกำรท ำกิจกรรมย่อย 

 

รูปท่ี 35 คลิกลูกศรลงเพ่ือเลือกระยะเวลาในการท ากิจกรรม  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 18 

  
 

 
 

4.3.3. กรอกข้อมูลชื่อกิจกรรมย่อย 

ระบบจะท ำกำรกรอกข้อมูลชื่อกิจกรรมย่อยให้อัตโนมัติ เผื่อในกรณีที่โครงกำรไม่มีกิจกรรมย่อย 

 

รูปท่ี 36 กรอกข้อมูลชื่อกิจกรรมย่อย 

4.3.4. รำยละเอียดกิจกรรมย่อย (ถ้ำมี) 

 

รูปท่ี 37 กรอกข้อมูลรายละเอียดกิจกรรมย่อย (ถ้ามี) 



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 19 

  
 

 
 

4.3.5. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยืนยันกำรเพ่ิมกิจกรรมย่อย” เพ่ือท ำกำรเพ่ิม
กิจกรรมย่อย 

 

รูปท่ี 38 แสดงปุ่มยืนยันการเพ่ิมกิจกรรมย่อย 

4.3.6. เม่ือคลิกปุ่มยืนยันกำรเพ่ิมกิจกรรมย่อยแล้ว ระบบจะแสดงผลของกำรเพ่ิมกิจกรรมย่อย ที่หน้ำจอเพ่ิม
กิจกรรมย่อย 

 

รูปท่ี 39 แสดงผลของการเพ่ิมกิจกรรมย่อย ท่ีหน้าจอเพ่ิมกิจกรรมย่อย 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 20 

  
 

 
 

4.4. การเพ่ิมรายงานผลการด าเนินงานโครงการประจ าเดือน 

4.4.1. ไปยังหน้ำ “ผลกำรด ำเนินงำน” โดยกำรคลิกที่ “ดูผลกำรด ำเนินงำน (สัญลักษณ์ตำรำง)” (รูปที่ 20) 

 

รูปท่ี 40 แสดงหน้าผลการด าเนินงาน 

4.4.2. คลิกที่เครื่องหมำยบวก “+” ของตำรำง เพ่ือเพ่ิมกำรรำยงำนผลประจ ำเดือน โดยเลือกจำกแถวกิจกรรมย่อย
ที่ต้องกำรรำยงำน แล้วดูเดือนที่ต้องกำรรำยงำน 

 

รูปท่ี 41 แสดงปุ่มเพ่ิมการรายงานกิจกรรมย่อยประจ าเดือน 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 21 

  
 

 
 

4.4.3. คลิกที่รูปลูกศรลง เพ่ือเลือกวัน/เดือน/ปี ที่ด ำเนินกิจกรรม 

 

รูปท่ี 42 แสดงการเลือกวัน/เดือน/ปี 

4.4.4. คลิกที่รูปลูกศรลง เพ่ือเลือกสถำนะกำรด ำเนินกำร 

 

รูปท่ี 43 แสดงการเลือกสถานะการด าเนินการ 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 22 

  
 

 
 

4.4.5. กรอกข้อมูลรำยละเอียดกำรด ำเนินกิจกรรม 

 

รูปท่ี 44 กรอกข้อมูลรายละเอียดการด าเนินกิจกรรม 

4.4.6. กรอกข้อมูลปัญหำในกำรด ำเนินกิจกรรม (ถ้ำมี) 

 

รูปท่ี 45 กรอกข้อมูลปัญหาในการด าเนินกิจกรรม (ถ้ามี) 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 23 

  
 

 
 

4.4.7. กรอกข้อมูลวิธีแก้ไขกิจกรรม 

 

รูปท่ี 46 กรอกข้อมูลวิธีแก้ไขกิจกรรม 

4.4.8. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “เพ่ิมรำยละเอียด” เพ่ือท ำกำรเพ่ิมกำรรำยงำน 

 

รูปท่ี 47 แสดงปุ่ม “เพ่ิมรายละเอียด” 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 24 

  
 

 
 

4.4.9. เม่ือคลิกปุ่มยืนยันกำรเพ่ิมรำยละเอียดแล้ว ระบบจะแสดงผลของกำรเพ่ิมกำรรำยงำน ที่หน้ำจอผลกำร
ด ำเนินงำน 

 

รูปท่ี 48 แสดงผลของการเพ่ิมการรายงาน ท่ีหน้าจอผลการด าเนินงาน 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 25 

  
 

 
 

5. การแก้ไขข้อมูลต่างๆของโครงการ 

5.1. การแก้ไขข้อมูลโครงการ 

5.1.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
5.1.2. คลิกที่ “ชื่อโครงกำร” เพ่ือขยำยดูกิจกรรมหลัก (รูปที่ 17) 
5.1.3. คลิกที่ “แก้ไขโครงกำร” 

 

รูปท่ี 49 แสดงปุ่ม“แก้ไขโครงการ” 

5.1.4. ที่หน้ำจอแก้ไขโครงกำรจะสำมำรถแก้ไขข้อมูลโครงกำรได้ทั้งหมด 

 

รูปท่ี 50 แสดงหน้าจอแก้ไขโครงการ 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 26 

  
 

 
 

5.1.5. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยืนยันกำรแก้ไขโครงกำร” เพ่ือท ำกำรแก้ไข 

 

รูปท่ี 51 แสดงปุ่ม “ยืนยันการแก้ไขโครงการ” 

5.1.6. เม่ือคลิกปุ่มยืนยันกำรแก้ไขโครงกำรแล้ว ระบบจะแสดงผลของกำรแก้ไขโครงกำร ที่หน้ำจอหลัก 

 

รูปท่ี 52 ระบบจะแสดงผลของการแก้ไขโครงการ ท่ีหน้าจอหลัก 



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 27 

  
 

 
 

5.2. การแก้ไขกิจกรรมหลัก 

5.2.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
5.2.2. คลิกที่ “ชื่อโครงกำร” เพ่ือขยำยดูกิจกรรมหลัก (รูปที่ 17) 
5.2.3. คลิกที่ “ฃื่อกิจกรรมหลัก” เพ่ือขยำยดูปุ่ม “แก้ไขกิจกรรมหลัก” (รูปที่ 18) 
5.2.4. คลิกที่ปุ่ม “แก้ไขกิจกรรมหลัก” 

 

รูปท่ี 53 แสดงปุ่ม “แก้ไขกิจกรรมหลัก” 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 28 

  
 

 
 

5.2.5. ที่หน้ำจอแก้ไขกิจกรรมหลักจะสำมำรถแก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลักได้ทั้งหมด 

 

รูปท่ี 54 หน้าจอแก้ไขกิจกรรมหลัก 

5.2.6. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยืนยันกำรแก้ไขกิจกรรมหลัก” เพ่ือท ำกำรแก้ไข 

 

รูปท่ี 55 แสดงปุ่ม “ยืนยันการแก้ไขกิจกรรมหลัก” 

  



      ระบบติดตามโครงการ 
              ศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบรหิารงานปกครอง หน้าท่ี 29 

  
 

 
 

5.2.7. เม่ือคลิกปุ่มยืนยันกำรแก้ไขกิจกรรมหลักแล้ว ระบบจะแสดงผลของกำรแก้ไขกิจกรรมหลัก ที่หน้ำจอหลัก 

 

รูปท่ี 56 แสดงผลของการแก้ไขกิจกรรมหลัก ท่ีหน้าจอหลัก 

5.3. การแก้ไขกิจกรรมย่อย 
5.3.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
5.3.2. คลิกที่ “ชื่อโครงกำร” เพ่ือขยำยดูกิจกรรมหลัก (รูปที่ 17) 
5.3.3. คลิกที่ “ฃื่อกิจกรรมหลัก” เพ่ือขยำยดูกิจกรรมย่อย (รูปที่ 18) 
5.3.4. คลิกที่ปุ่ม “แก้ไขกิจกรรมย่อย” 

 

รูปท่ี 57 แสดงปุ่ม “แก้ไขกิจกรรมย่อย” 
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5.3.5. ที่หน้ำจอแก้ไขกิจกรรมย่อยจะสำมำรถแก้ไขข้อมูลกิจกรรมย่อยได้ทั้งหมด 

 
รูปท่ี 58 หน้าจอแก้ไขกิจกรรมย่อย 

5.3.6. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยืนยันกำรแก้ไขกิจกรรมย่อย” เพ่ือท ำกำรแก้ไข 

 

รูปท่ี 59 แสดงปุ่ม “ยืนยันการแก้ไขกิจกรรมย่อย” 
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5.3.7. เม่ือคลิกปุ่มยืนยันกำรแก้ไขกิจกรรมย่อยแล้ว ระบบจะแสดงผลของกำรแก้ไขกิจกรรมย่อย ที่หน้ำจอหลัก 

 

รูปท่ี 60 ระบบจะแสดงผลของการแก้ไขกิจกรรมย่อย ท่ีหน้าจอหลัก 

5.4. การแก้ไขผลการด าเนินงาน 

5.4.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
5.4.2. คลิกที ่“สัญลักษณ์ตำรำง” เพ่ือดูผลกำรด ำเนินงำน (รูปที่ 19) 
5.4.3. คลิกที่ “สัญลักษณ์แว่นขยำย” เพ่ือแก้ไขผลกำรด ำเนินงำน 

 

รูปท่ี 61 แสดง “สัญลักษณ์แว่นขยาย” 
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5.4.4. ที่หน้ำจอแก้ไขผลกำรด ำเนินงำนจะสำมำรถแก้ไขข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนได้ทั้งหมด 

 

รูปท่ี 62 หน้าจอแก้ไขผลการด าเนินงาน 

5.4.5. ตรวจสอบควำมถูกต้อง เม่ือตรวจสอบแล้ว คลิกที่ปุ่ม “แก้ไขผลกำรด ำเนินงำน” เพ่ือท ำกำรแก้ไข 

 

รูปท่ี 63 แสดงปุ่ม “แก้ไขผลการด าเนินงาน” 
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5.4.6. เม่ือคลิกปุ่มแก้ไขผลกำรด ำเนินงำนแล้ว ระบบจะแสดงผลของกำรแก้ไขผลกำรด ำเนินงำน ที่หน้ำจอผลกำร
ด ำเนินงำน 

 

รูปท่ี 64 ระบบจะแสดงผลของการแก้ไขผลการด าเนินงาน ท่ีหน้าจอผลการด าเนินงาน 

6. การลบข้อมูลต่างๆของโครงการ 

6.1. การลบโครงการ 

6.1.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
6.1.2. คลิกที่ “ชื่อโครงกำร” เพ่ือขยำยดูปุ่ม “ลบโครงกำร” (รูปที่ 17) 
6.1.3. คลิกที่ปุ่ม “ลบโครงกำร” 

 

รูปท่ี 65 แสดงปุ่ม “ลบโครงการ” 
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6.1.4. เม่ือคลิกปุ่ม “ลบโครงกำร” จะมีข้อควำมยืนยันกำรลบขึ้นมำ จะมีตัวเลือก 2 อย่ำงคือ 
6.1.4.1. ปุ่ม “ยืนยันกำรลบโครงกำร” จะท ำกำรลบทุกอย่ำงในโครงกำรหลังจำกผู้ใช้ระบบคลิกปุ่ม 

 

รูปท่ี 66 แสดงปุ่ม “ยืนยันการลบโครงการ” 

6.1.4.2. ปุ่ม “ยกเลิกกำรลบโครงกำร” จะปิดข้อควำมลบโครงกำรลง 

 

รูปท่ี 67 แสดงปุ่ม “ยกเลิกการลบโครงการ” 

6.1.5. ในกรณีที่คลิกปุ่ม “ยืนยันกำรลบโครงกำร” ระบบจะแสดงผลของกำรลบโครงกำร ที่หน้ำจอหลัก 

 

รูปท่ี 68 ระบบจะแสดงผลของการลบโครงการ ท่ีหน้าจอหลัก 
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6.2. การลบกิจกรรมหลัก 

6.2.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
6.2.2. คลิกที่ “ชื่อโครงกำร” เพ่ือขยำยดูกิจกรรมหลัก (รูปที่ 17) 
6.2.3. คลิกที่ “ชื่อกิจกรรมหลัก” เพ่ือขยำยดูปุ่ม “ลบกิจกรรมหลัก” (รูปที่ 18) 
6.2.4. คลิกที่ปุ่ม “ลบกิจกรรมหลัก” 

 

รูปท่ี 69 แสดงปุ่ม “ลบกิจกรรมหลัก” 

6.2.5. เม่ือคลิกปุ่ม “ลบกิจกรรมหลัก” จะมีข้อควำมยืนยันกำรลบขึ้นมำ จะมีตัวเลือก 2 อย่ำงคือ 
6.2.5.1. ปุ่ม “ยืนยันกำรลบกิจกรรมหลัก” จะท ำกำรลบทุกอย่ำงในกิจกรรมหลักหลังจำกผู้ใช้ระบบคลิกปุ่ม 

 

รูปท่ี 70 แสดงปุ่ม “ยืนยันการลบกิจกรรมหลัก” 
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6.2.5.2. ปุ่ม “ยกเลิกกำรลบกิจกรรมหลัก” จะปิดข้อควำมลบกิจกรรมหลักลง 

 

รูปท่ี 71 แสดงปุ่ม “ยกเลิกการลบกิจกรรมหลัก” 

6.2.6. ในกรณีที่คลิกปุ่ม “ยืนยันกำรลบกิจกรรมหลัก” ระบบจะแสดงผลของกำรลบกิจกรรมหลัก ที่หน้ำจอหลัก 

 

รูปท่ี 72 ระบบจะแสดงผลของการลบกิจกรรมหลัก ท่ีหน้าจอหลัก 

6.3. การลบกิจกรรมย่อย 
6.3.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
6.3.2. คลิกที่ “ชื่อโครงกำร” เพ่ือขยำยดูกิจกรรมหลัก (รูปที่ 17) 
6.3.3. คลิกที่ “ชื่อกิจกรรมหลัก” เพ่ือขยำยดูปุ่ม “ลบกิจกรรมย่อย” (รูปที่ 18) 
6.3.4. คลิกที่ปุ่ม “ลบกิจกรรมย่อย” 

 

รูปท่ี 73 แสดงปุ่ม “ลบกิจกรรมย่อย” 
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6.3.5. เม่ือคลิกปุ่ม “ลบกิจกรรมย่อย” จะมีข้อควำมยืนยันกำรลบขึ้นมำ จะมีตัวเลือก 2 อย่ำงคือ 
6.3.5.1. ปุ่ม “ยืนยันกำรลบกิจกรรมย่อย” จะท ำกำรลบทุกอย่ำงในกิจกรรมย่อยหลังจำกผู้ใช้ระบบคลิกปุ่ม 

 

รูปท่ี 74 แสดงปุ่ม “ยืนยันการลบกิจกรรมย่อย” 

6.3.5.2. ปุ่ม “ยกเลิกกำรลบกิจกรรมย่อย” จะปิดข้อควำมลบกิจกรรมย่อยลง 

 

รูปท่ี 75 แสดงปุ่ม “ยกเลิกการลบกิจกรรมย่อย” 

6.3.6. ในกรณีที่คลิกปุ่ม “ยืนยันกำรลบกิจกรรมย่อย” ระบบจะแสดงผลของกำรลบกิจกรรมย่อย ที่หน้ำจอหลัก 

 

รูปท่ี 76 ระบบจะแสดงผลของการลบกิจกรรมย่อย ท่ีหน้าจอหลัก 

6.4. การลบรายงาน 

*** ระบบไม่มีการลบรายงานแบบทีละ 1 รายงาน เน่ืองจากสามารถแก้ไขรายงานได้อยู่แล้ว *** 
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7. การออกรายงาน 

7.1. ไปยังหน้ำหลัก (รูปที่ 12) 
7.2. คลิกที่ “สัญลักษณ์ตำรำง” เพ่ือดูผลกำรด ำเนินงำน (รูปที่ 19) 
7.3. คลิกที่ “สัญลักษณ์พิมพ์” เพ่ือท ำกำรเซฟข้อมูลลงเครื่อง 

 

รูปท่ี 77 แสดงสัญลักษณ์พิมพ์” 

7.4. ระบบจะเปิดหน้ำต่ำงเลือกจุดหมำยที่จะบันทึก ให้เลือกโฟลเดอร์ที่ท่ำนต้องกำรบันทึก เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม save 

 

รูปท่ี 78 แสดงหน้าต่างเลือกจุดหมายท่ีจะบันทึก 
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7.5. ด้ำนล่ำงของ โปรแกรม Google Chrome จะแสดงสถำนะกำรบันทึก เม่ือเสร็จแล้วท่ำนสำมำรถคลิกที่ฃ่ือไฟล์ที่บันทึก
เพ่ือเปิดตรวจสอบและจัดรูปแบบไฟล์จำกโปรแกรม Microsoft excel ได้ตำมต้องกำร 

 

รูปท่ี 79 หน้าจอตัวอย่างโปรแกรม Google Chrome จะแสดงสถานะการบันทึก 

7.6. เม่ือเปิดไฟล์ที่บันทึกครั้งแรกโปรแกรม Microsoft excel จะเตือนเป็นข้อควำมดังภำพ เนื่องจำกไฟล์ที่เปิดไม่ได้สร้ำง
ด้วยโปรแกรม Microsoft excel แต่สร้ำงจำกระบบติดตำมโครงกำร ให้คลิก yes หรือ ใฃ่ เพ่ือยอมรับการเปิดแก้ไข
เอกสาร 

 

รูปท่ี 80 ข้อความเตือนจากโปรแกรมเมื่อเปิดใช้ครั้งแรก 
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7.7. ตัวอย่ำงหน้ำจอไฟล์ที่เปิดจำกโปรแกรม Microsoft excel 

 

รูปท่ี 81 ตัวอย่างหน้าจอไฟล์ท่ีเปิดจากโปรแกรม Microsoft excel 
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8. การเข้าสู่ระบบจากมือถือ 

 

รูปท่ี 82 ตัวอย่างหน้าจอการเข้าสู่ระบบด้วยมือถือ 

 

รูปท่ี 83 ตัวอย่างหน้าจอการเข้าสู่ระบบด้วยมือถือ 
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รูปท่ี 84 ตัวอย่างหน้าจอการเข้าสู่ระบบด้วยมือถือ 

 

รูปท่ี 85 ตัวอย่างหน้าจอการเข้าสู่ระบบด้วยมือถือ 
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รูปท่ี 86 ตัวอย่างหน้าจอการเข้าสู่ระบบด้วยมือถือ 

 

รูปท่ี 87 ตัวอย่างหน้าจอการเข้าสู่ระบบด้วยมือถือ  
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